ISTITUTO COMPRENSIVO 'TEOFILO PATINI”
Via Pasquale Ficara, 3 - 67100 - L'Aquila

A.S. 2020-2021
ISTRUZIONI PER UTILIZZO REGISTRO ELETTRONICO ARGO
GESTIONE APPUNTAMENTI CON GENITORI MEDIANTE ARGO SCUOLANEXT

DAL PORTALE ARGO ACCEDERE AD
ARGO SCUOLANEXT

"Accedi”

login.

=
N

did

Accesso Utenti ScuolaNext

Per accedere al programma inserire utente e password e cliccare su

| dati di account "Utente” e "password” sono informazioni riservate e strettamente personali.
Tali dati nen debbeno in alcun modo essere divulgati
Il software Argo non chiedera mai la verifica dell'account al di fuori della presente pagina di

Ogni eventuale altra richiesta, anche per email, & da considerarsi sospetta e la invitiamo a
comunicarla al nostro servizio assistenza

giovanna.dinino. SC28917 N

software

E' disponibile la versio

che opera interamente online. Scoprila negli store!

[ 0] App Store } [ = Google PI.Jy]

Password dimenticata?

ne dellapp nativa per i dispositivi Android e iPad,

Inserire il proprio nome utente
e la propria password negli
appositi spazi e cliccare sul

tasto “Accedi”

« Torna al portale
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Dati di Servizio e Contabili =]

I:-
|

@

:_}j 2

1

Comunicaziol

Dati di Servizio e Contabili =

[¥]

Comunicazioni

1. Cliccare n’h

2. Nel menu a tendina che

in corrispondenza della voce ievimento Docent si apre cliccare

“Comunicazioni”

1

Info classe f docenti

(4]

Area Pubblica

sul tasto “Ricevimento

docenti”

m o8

»n

/

Digpeniisilitey Docenti

/

CHED! u f Visualizza a partire dal: |01/122020 [

a

Giorng Una Tantum Dalle Ore | Alle Ore / Prenotazion

y 4

\

3. Nella schermata che
compare cliccare sul tasto
+ e si apre la finestra
“Disponibilita docente”

Disponibilita Docente A
Tipo di Ricevimento: @ yna Tantum () Periodico wy X
Data Ricevimento: I 14/12/2020 i
Dalle ore (HH:MM): | 1500 Alle ore (HH:MM): | 13:00 zione ‘ Attivo |

) Genera una disponibilita con max collogui prenotabili

® 5 A
®) Genera piu disponibilita di |10 minitf descina

Prenotazione consentita dalle ore (0300 del [07/122020 | al: [12/1222020 = |

Luogo di ricevimento: | piattaforma G Suite - MEET - accesso con nickname \

Annotazioni: [nickname nomecognome _Biunno |

E-Mail Docente |
Mostra E-mail alla famiglia

Attivo ® s No

Annulia Conferma
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Utile per incontro in un giorno determinato ( es. INCONTRO SCUOLA- FAMIGLIA)

MODALITA DISPONIBILITA “UNA TANTUM”

AN

Con questa opzione si

genera il RUmero dil

(ad es. in un’ora
potranno essere
prenotati al max 5

appuntamenti di 12

minuti ciascuno)

Disponibilita Docente

AN

N

h)

Tipo di Ricevimento:

Data Ricevimento: I'MHE."EUE'D [=E|

@® Una Tantum ) Periodico

Selezionare la data prevista per il ricevimento

Dalle ore (HH:NMM):

15:00 Alle ore (HH:MM): |18:00

o

() Genera una disponibilita con max

Scrivere I’ora di inizio e fine del

ricevimento

| % colloqui prenotabil

(®) Genera pil disponibilita di

| 10 minuti ciascuna

Con questa opzione si
generano
automaticamente
appuntamenti con una
durata max all’interno
dell’intervallo
complessivo (ad es. in
un’ora potranno essere
prenotati al max 6
appuntamenti di 10

minuti ciascuno)

Prenotazione consentita dalle ore | 08:00 |de|

07/12/2020 | al: |12M122020 (5

Selezionare I'ora e la data di inizio e fine
prenotazione (ad es. oltre le 23:59 del

= 12/12/2020 non sara piu possibile per il

genitore effettuare una prenotazione)

Luogo di ricevimento:

Annotazioni:

E-Mail Docente:

Mostra E-mail alla famiglia:

Attivo:

| piatiaforma G Suite - MEET - accesso con nickname

Luogo ricevimento: per incontri
online specificare la piattaforma e

modalita accesso

[nickname: nomecognome  plunno

(nickname generico oppure copiare

qui il link della riunione se é stato
generato)

E
docente e renderlo visibil

fase di prenotazione e/o dijannullamento

possibile inserire un indiffizzo e-mail del

della prenotazione $tessa.

Annulla

Conferma

Alla fine cliccare sul tasto “Conferma’’
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MODALITA DISPONIBILITA ‘PERIODICO”

Utile per incontri ricorrenti in uno o piu giorni della settimana (ad es. per colloqui settimanali nell’ora di ricevimento genitori)

5N

Disponibilita Docente \ A
N
Tipo di Ricevimento: () Una Tantum @ Periodico
Giomo della settimana: ||| yp Mar | Imer [ laio [ Iven [ l2an | Selezionare il /i giorno/i di rilcevimento nella settimana
|
I
Perioda dal: |‘I4.‘12a‘202{l _,|—| Al: |3,|I,[]3'|.EHEJI _,|—| Selezmnar\e |! perlqdp entro_lll quale il quale'll
docente é disponibile per glll appuntamenti
I I
Dalle ore (HH:MM): [10-10 | Alle ore (HH:MM): [1110 | | Scrivere I'ora di inizio e fine del ricevimento
— . 4 . —
® Genera una disponibilitd con max | collogui prenotabil
() Genera pil disponibilita di |_ minuti ciascuna

Selezionare I'ora e il periodo entro il quale é

Prenotazione consentita dalle ore | 05:00 da |5| |a | 1 giorni prima possibile effettuare la brenotazione

Luogo di ricevimento: | piatiaforma G Suite - MEET - accesso con nickname | Luogo ricevimento:

o : per incontri online specificare la piattaforma e

Annotazioni:  |nickname: nomecognome  alunna | modalita accesso

(nickname generico oppure copiare qui il link
della riunione se si € generato un link)

E-Mail Docente: |

Mostra E-mail alla famiglia:

Attivo:  @gi (N Alla fine cliccare sul
- tasto “Conferma”

Contorma |[] «—
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VISUALIZZARE LE PRENOTAZIONI DEI GENITORI

Per modificare la disponibilita

!

Per cancellare la disponibilita

e

Cliccando sulla riga corrispondente al giorno di ricevimento e poi sull’icona
“Visualizza elenco prenotazioni” & possibile visualizzare le prenotazioni ricevute

f nella data corrispondente, con gli orari e nomi genitori

Disponibilita

CHIUDM

L+

Visualizza a parfire dal: | 01/12/2020 & T

/idualizza Elenco Prenctazioni

Giorno Prenotazioni dal ‘ al ‘ Max Prenotazioni | Prenotazioni Prenot. Annullate  |Annotazione | Attivo ‘_
15/12/2020 (Martedi) 10:10 11:10 09/12/2020 08:00 14122020 4 0 0 nickname: nomecognome alunno Si
2201272020 (Marte 1010 11:10 16/12/2020 08:00 211242020 4 0 0 nickname: nomecognome alunno Si
29/12/2020 (Mari] No 10:10 11:10 23212020 08:00 281212020 4 0 0 nickname: nomecognome alunno Si

05/01/2021 (Mart
120172021 (Mart
19/01/2021 {Martedi)
26/01/2021 (Martedi)
02/02/2021 (Martedi)
09/02/2021 {Martedi)
16/02/2021 (Martedi)
23/02/2021 (Martedi)
02/03/2021 (Martedi)
09/03/2021 (Martedi)
16/03/2021 (Martedi)
23/03/2021 (Martedi)
30703/2021 (Martedi)

Elenco Prencotazioni - Glorne

Ahmino enitore

20/12/2020

u AD-_. —— s —— e E.—. e R e L
YRR T U IR TR S SRS T R T N R S S S T TR P ™)

Email

mlawifMisnnes ==

A

Data - Ora Pren,

MNo THTU 10 TR0 Uazlil 2L 2027 S 1] 4] nickname: nomecognome alunno 2]
No 10:10 11:10 24/02/2021 08:00 01/03/2021 4 0 0 nickname: nomecognome alunno Si
No 10:10 11:10 03/03/2021 05:00 08/03/2021 4 0 ] nickname: nomecognome alunno Si
No 10:10 11:10 10/03/2021 08:00 15/03/2021 4 0 0 nickname: nomecognome alunno Si
No 10:10 11:10 17032021 08:00 2210312021 4 0 0 nickname: nomecognome alunno Si
No 1010 11:10 24/03/2021 08:00 29/03/2021 4 0 0 nickname: nomecognome alunno Si
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Selezionando il rigo e tramite il pulsante “invia e-mail” si puo inviare al genitore una e-mail.

pY

Tramite il tasto “Stampa” e possibile stampare un prospetto completo con classe, sezione, corso e sede dell'alunno,

nominativo genitore, telefono, e-mail e data di prenotazione. E possibile visualizzare anche le prenotazioni eventualmente
annullate dalle famiglie.

Elenco Prenotazioni - Glorne 20/12/2020

!
Ogni volta che una nuova prenotazione, o una cancellazione, € richiesta da un genitore, il docente ricevera sulla casella di posta

elettronica indicata una e-mail con la notifica della prenotazione o della cancellazione di una prenotazione.

Le e-mail di notifica vengono inviate dal sistema solo nel caso in cui in Argo didUp il docente ha abilitato I’opzione “Voglio ricevere
una mail ad ogni nuova prenotazione ricevimento e ad ogni annullamento prenotazione ricevimento’ nella sezione “Opzioni Famiglia
(AL MOMENTO TALE FUNZIONE NON E’ ATTIVA!!!)

b«

7 Home
. . R -
Registro OPZIONI DOCENTE -
(3 scrutini »
D Didatti R Voti Giornalieri Visibili alle Famiglie (Attenzione: & possibile che il dirigente abbia scelto di sovrascrivere questa opzione e di rendere i voti giornalieri sempre visibili alle famiglie) ™
idattica
@ Bacheca ' Commento Voti Giornalieri Visibile alle Famiglie ™
@ Orario
@ Stampe » Note Registro del Professore Visibili alle Famiglie 1
[ Servizi Personale o ‘ ‘ o ] o
Voglio ricevere una mail ad ogni nuova prenotazione ricevimento e ad ogni annullamento prenotazione ricevimento O
2 Strumenti v
%= Opzioni Registro
OPZIONI DIRIGENTE SCOLASTICO (RISERVATE AL D.S. E NON MODIFICABILI DAL DOCENTE)
2 Opzioni Famiglia I
A\ Verifica Registro Abilita accesso da parte delle Famiglie (Attenzione!, spegnendo questa voce, le famiglie non potranno piu accedere ne tramite App ne tramite accesso Web ai servizi a loro dedicati fino a quando non verra riattivata l'opzione)

=l AN | PR W AT
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MODIFICA DISPONIBILITA COLLOQUIO

E’ sempre possibile variare la disponibilita del colloguio (max prenotazioni). In particolare € sempre

possibile aumentare a piacimento il numero max di prenotazioni mentre la riduzione € consentita solo
fino al numero di prenotazioni gia accettate dal sistema.

Inoltre, per le prenotazioni gia attive, che appaiono evidenziate in colore grigio, non e possibile
variare le date e le ore del colloquio.

Il docente che volesse variare la disponibilita di un colloquio in termini di date e ora, con prenotazioni
gia accettate dal sistema, dovra prima disattivare il colloquio e successivamente produrne uno nuovo

(possibilmente avvisando tramite e-mail i genitori interessati).

PRENOTAZIONE DEI GENITORI

| genitori, tramite il proprio accesso ad Argo Scuolanext lato Famiglia, potranno effettuare una

prenotazione in uno degli orari e/o date di disponibilita del docente. All'atto della prenotazione del
colloquio il sistema assegna al genitore un ticket numerico di prenotazione (in successione rispetto
alle prenotazioni gia presenti in archivio).

Al genitore € consentito modificare o annullare una prenotazione gia registrata e potra comunicarlo al
docente tramite una delle opzioni che compaiono nella funzione “Annullato tramite”. Se viene
selezionata la modalita “tramite e-mail” il docente ricevera e-mail di notifica del’annullamento

(FUNZIONE NON ANCORA ATTIVAI!),




