ISTITUTO COMPRENSIVO 'TEOFILO PATINI”
Via Pasquale Ficara, 3 - 67100 - L'Aquila

A.S. 2020-2021

ISTRUZIONI PER UTILIZZO REGISTRO ELETTRONICO ARGO
Argo didUP

CONDIVIDERE MATERIALI - COMUNICARE CON GLI STUDENTI
Q BACHECA
Q0 GESTIONE BACHECA
Q DIDATTICA
QO CONDIVISIONE DOCUMENTI

LA FUNZIONE BACHECA PERMETTE DI INVIARE MESSAGGI E MATERIALI ALL'INTERA CLASSE E/O A DOCENTI

LA FUNZIONE CONDIVISIONE DOCUMENTI CONSENTE DIt

+ INVIARE MESSAGGI E/ O MATERIALI ANCHE SOLO AD ALCUNI STUDENTI DELLA CLASSE SELEZIONATA

+ RICEVERE E SCAMBIARE QUINDI MATERIALI CON GLI STUDENTI E GLI ALTRI DOCENTI




CONDIVIDERE MESSAGGI E MATERIALI CON GLI STUDENTI (INTERE CLASSI) E CON | DOCENTI

BACHECA

1. Accedere ad Argo DidUp

b

didv®

Nome Utente:

Password:

Accedi conil nome utente e la password del portale

Password dimenticata?

Torna al Portale

software

Versione n. 3.8.4 (build:20200204)

2. Dalla DASHBOARD accedere alla sezione bacheca

[ Didattica

EFFETTUA UNA SUPPLENZA 3

Bacheca
[E2 Messaggi da leggere

[# Gestione Bacheca

La sezione “Messaggi
da leggere” consente
di leggere messaggi
inseriti da altri
(Dirigente scolastica,
Segreteria, altri

docenti)

@ orario

= Stampe

[® Servizi Personale
¢ Strumenti

B AccediabSmart
© Logout

2 messaggi pubblicati oggi
0 messaggi con richiesta presa visione richiesta

0 messaggi con adesione proposta

Classe 3A %

ORDINARIO
T. PATINI

™~
LA Messaggi da leggere: 0 E Eventi calendario: 0

nuovi file cari

file non ancor

La sezione “GESTIONE BACHECA” consente di scrivere messaggi e/o allegare

materiali da condividere con gli studenti o i docenti




Nella sezione “Gestione Bacheca” prima di inserire il messaggio occorre creare una categoria (es. nome della disciplina e

classe) nella quale esso andra inserito

Gestione Bacheca

1. Clicca su ‘Gestione categorie” >

(Gestinnecategnrie) JAnno Scolastico: 2020/2021 V) (Aggiungi v)
L

Ordina messaggi per: (5) Data

21/11/2020 MATEMATICA 3A

O Categoria O Messaggio O Inserimento O Documento

CATEGORIA
DATA _ SCADEN... | FILE | URL

DESTINATARI
VISIBILE

Ragazze e ragazzi, vi invio un breve video sulla divisione di numeri relativi.

Genitori (PV), (3A T. PATINI) Si -

Assemblea elezione
28/10/2020 rappresentanti
genitori

g 2 = o c Prof. DI NINO

Dovete visionarlo per lunedi cosi durante la lezione online potremo 1 GIOVANNA
discuterne e svolgere degli esercizio insieme.
Si comunica il link per l'accesso alla piattaforma G Suite per partecipare
all'assemblea per I'elezione dei rappresentanti dei genitori. | genitori
possono accedere utilizzando un account personale, cliccando sul link di

. . . . Prof. DI NINO
seguito riportato. Dopo |'accesso dovranno attendere I'autorizzazione del GIOVANNA

coordinatore di classe per poter partecipare alla riunione in videoconferenza.
Se per partecipare si utilizza uno smarthphone o un tablet , occorre scaricare
I'app MEET dal Google play Store. https://meet.google.com/seo-fwoc-zzi

Al
Genitori (PV) (AD), (3AT. .
PATINI) o m

Lista categorie

e (D

2. Clicca su “Aggiungi”’

DESCRIZIONE

2C geometria

'
>

. GO®

1C

1C Tecnologia

. GO

2B Arte

. GO

3 B Storia dell'arte

. GO

Inserimento/Modifica Categoria

Inserimento/Modifica Categoria

Descrizione:

MATEMATICA <=

Indietro ; Salva il

3. Scrivi il nome della categoria, poi clicca su “Salva” e poi su “Indietro”




Gestione Bacheca . . . . . o . =3 (Gestiune categurie) (Anno Scolastico: 2020/2021 = l: Aggiungi ~ :l
4. Per inserire un nuovo messaggio e/o materiale, clicca su “Aggiungi
Ordina messaggi per: (2) Data O Categoria (O Messaggio (O Inserimento O Documento »
CATEGORIA DESTINATARI
DATA _ FILE | URL VISIBILE
Ragazze e ragazzi, vi invio un breve video sulla divisione di numeri relativi. Prof. DI NINO
21/11/2020 MATEMATICA 3A Dovete visionarlo per lunedi cosi durante la lezione online potremo 1 GIO\:’ANNA Genitori (PV), (3A T. PATINI) Si
discuterne e svolgere degli esercizio insieme.
Si comunica il link per l'accesso alla piattaforma G Suite per partecipare
all'assemblea per I'elezione dei rappresentanti dei genitori. | genitori
Assemblea ele.zwone posspnc gccedere utilizzando un account personale, cllccand.c sulllmk di Prof. DI NINO Genitori (PV) (AD), BAT. ) -
28/10/2020 rappresentanti seguito riportato. Dopo l'accesso dovranno attendere I'autorizzazione del GIOVANNA PATINI) Si Apri -

genitori coordinatore di classe per poter partecipare alla riunione in videoconferenza.
Se per partecipare si utilizza uno smarthphone o un tablet, occorre scaricare
I'app MEET dal Google play Store. https://meet.google.com/seo-fwoc-zzi

Bacheca

5. Nella schermata che compare (scheda “Dettaglio’’) compilare i vari campi @

Dettaglio Jllegati  Destinatari

Data:
25/11/2020 [

Disponibile finoal: . . . . . I . .
| Se vuoi, puoi decidere di rendere disponibile il compito fino ad una certa data

Descrizione:

In questo campo puoi inserire una descrizione del compito ed eventualmente le istruzioni che gli studenti dovranno seguire per svolgerlo

R S Puoi numerare i documenti per individuarli pil facilmente Google
Utk «— Qui puoi copiare 'URL di un video, di una cartella di Google Drive, di un sito web ecc. L 9
Drive
Maps
Categoria: ‘L/ Clicca sulla freccia per selezionare la categoria di tuo interesse =
YouTube
Sceglidalla lists hd

 Visibile <«—| Spunta l'opzione “Visibile” ed eventualmente “Richiesta adesione” se ti interessa

[ Richiesta Adesione entro il




PER CONDIVIDERE UN VIDEO DA YOUTUBE
YouTube
Dettaglio Allegati Destinatari
Data Pubblicazione:
12/03/2020
Disponibile fino al:
Descrizione:
3. Incollare ’'URL usando la
combinazione tasti CTRL - V
Qppure - Numero documento:
Url
1 |
3a Categoria:
. ..C|Iccand0 Scegli dallz lista
: con il click .
» » o) 0037201 Visibile
_ destro del
"C‘i":fﬁr:::ijwISQ\MW . » mouse e Richiesta Adesione entro il
e Smmra— selezionando
! il comando Di -
1. Individuato il video di interesse, cliccare su “Condividi”’ “incolla”’ dal T Emgj Win + Periodo
menu a - o2
7 Annulla Ctrl + Z
tendina che i o B
compare De e e
- Condividi Cirl +
2. Nella finestra -
che si apre, <> o o o L - S
Cllccare Su Incorpora  Facebook Twitter Blogger Tumblr  OgHoknacc I incela oy I
“COpia” scritto ncolla come solo testo Ctrl + Maiuse = I
accanto all’lURL hitps:/fyoutu. be/MbYvTM|Dzk Nu Seleziona tutto Ctrl = A
Controllo ortografico 4
Inizia da
Direzione di scrittura 4
Url
Ispeziona Ctrl = Maiusc +




Google  pER CONDIVIDERE UN LINK AD UN SITO WEB O A GOOGLE MAPS 7

X [B LE CELLULE UMANE:COMPOSIZI X+

raiscuola.rai.it/articoli/le-cellule-umane-composizione-i-te: |

Radio Corporate

Sport Tv

1. Selezionare
P'URL e copiarlo
usando la
combinazione

/ = OSTIAANTICA ‘

Valutazione v 3= Altri filtri

Parco Archeologico di Ostia Antica

Biologia - Scuola secondaria di Il grado

LE CELLULE UMANE: COMPOSIZIONE. | TESSUTI

L Qo linfc

Dettaglio Allegati

Data Pubblicazione:

12/03/2020

Disponibile fino al:

2. Incollare L’'URL | | ==
usando la
combinazione
tasti CRTL - V.... Numero document:

Destinatari

iy

Categoria:

Scegli dallalista

Visibile

Richiesta Adesione entro il

tasti CRTL - C...

Ostia Antica

Ostia Antica

Horrea E|
ed Epa|

2a. Oppure
posizionandoti
sul campo Url,
cliccando con
il tasto destro
e
selezionando
“Incolla” dal
Menu a
tendina che
compare

Di - _
Emaj Win + Pericdo
Annulla Ctrl = Z

DE) Ripe C + alusc = 7
Incolla Ctrl + V
ncolia me = C + alusc +
Controllo ortegrafico
Direzione di scnttura

Un|
Ispeziona Ctrl + Maiusc =




PER AGGIUNGERE ALLEGATI

Bacheca

Dettagio |Allegati | Pestinatari

ALLEGATO

1. Clicca sul tasto “Aggiungi”

Allegato Messaggio Bacheca ( ndietro Conferma
File: \
Sfoglia..

Descrizione: . . _ . / € Apri X \ 3 C|ICC8. su
Se vuoi qui puol inserire una - A B> Questo?C > Deskiop v 0 | Cercain Desktop » “Conferma”
descrizione del file che alleghi Organizzs = Nuova carells . m @

i Mome - Ultima modifica Tipo o
/ o Accssso apido Cartella difile

[ Desktop + .

Cartella difile
2 . CI I Cca S u ‘ Download  # Cartella di file
"Sfoglia” o % Dropbox Cartela di file
Documenti  # Cartella di file
seleziona il file = mman < S
che vuoi allegare | ™ S
(dOCU mento Cartela difile
Cartella difile
Word 1 pdfl 332 Dropbox Cartella di file
H H Cartella difile
I m m ag I n e) e & OneDrive Cartella di file

cliccasu aprl & questo PC o Cartella di file B

Nome fle | v [Tutiifile v
Annulla




PER SCEGLIERE | DESTINATARI DEL MESSAGGIO

( Indietro ) ( Salva )

1. Clicca sul tasto “Scegli”’

Bacheca

Dettaglio  Allegati | | Destinatari
Classi a cui destinare il messaggio \

( Indietro ) (Ccnferma)

Scelta Classe

STRUTTURA SCOLASTICA
3. Clicca sul tasto

+ [J & SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO "PATINI"

v [ = ORDINARIO 2. Metti la spunta sulla/e classe/i a cui vuoi assegnare il compito
O [ 3A-T.PATINI
( Indietro, ( Salva )

“Conferma”’

Bacheca

5. Clicca su “Salva”

Dettaglio Allegati Destinatari

Classi a cui destinare il messaggio
Scegli

3A. - T.PATINI
Elimina

Utenti destinatari del messaggio per le classi selezionate

[V Genitori [V Presa visione [ Adesione

. 4. Spunta le opzioni che ti interessano (presa visione alunni/genitori/docenti)
Alunni

[# Docenti [ Presavisione [ Adesione




PER VERIFICARE LA PRESA VISIONE

Gestione Bacheca

Ordina messaggi per: @ Data O Categoria O Messaggio O Inserimento O Documento

CATEGORIA

Cliccando sul numero si puo scaricare il file

DESTINATARI
FILE | URL VISIBILE

Ragazze e ragazzi, vi invio un breve video sulla divisione di numeri relativi.
Dovete visionarlo per lunedi cosi durante la lezione online potremo
discuterne e svolgere degli esercizio insieme.

21/11/2020 MATEMATICA 3A

(Gestiune categurie) (Anno Scolastico: 2020/2021 V) (Aggiungi V)

Prof. DI NINO
- GIOVANNA

Genitori (PV), (3A T. PATINI)
_—,

Si comunica il link per I'accesso alla piattaforma G Suite per partecipare

Assemblea el
28/10/2020 rappresentarn
genitori

Clicca sulla freccia e poi sull’opzione che ti interessa

ha visionato il messaggio ed il materiale

per verificare chi

ST PTT POTICCT AT & ST UUZZE OO STITET TP ToTTe O O T T oTeT, UCCoT TS STaT Iear e

I'app MEET dal Google play Store. https://meet.google.com/seo-fwoc-zzi

/

f. DI NINO
VANNA

Cancella

Werificz Presa Visione/Adesions Genitor

Genitori (PV) (AD), (3AT.

PATINI) Si

l: Apri - :l

Destinatari: Genitori (PV) (AD), (3AT. PATINI)

Verifica Presa Visione Messaggio: Si comunica il link per I'accesso alla piattaforma G Suite per partecipare all'assemblea per I'elezione dei rappresentanti dei genitori. | genitori possono accedere utilizzando
un account personale, cliccando sul link di seguito riportato. Dopo I'accesso dovranno attendere l'autorizzazione del coordinatore di classe per poter partecipare alla riunione in videoconferenza. Se per
partecipare si utilizza uno smarthphone o un tablet, occorre scaricare I'app MEET dal Google play Store. https:/meet.google.com/seo-fwoc-zzi

Visualizza: Tuttiidestinatari

(Padre)

Filtra: scrivila frasediricerca

COGNOME _ FAMILIARE GRADO PARENTELA | DATA PRESA VISIONE DATA ADESIONE

: Vedrai I’elenco degli alunni

(Madre)

della classe ed accanto

(Padre) 28/10/2020 20:00

28/10/2020 20:00

I’avvenuta presa visione

(Madre)

(Padre)

(Madre) 29/10/2020 06:46

29/10/2020 06:46




CONDIVISIONE DOCUMENT]
Menu x
_ SCARICARE | MATERIALI PRODOTTI DAGLI ALUNNI E RICONSEGNARE LORO | LAVORI CORRETTI
T Home k
Registro 3
(% Scrutini b
(D Didattica - 1. Dal menu generale, nella sezione DIDATTICA - Condivisione Documenti selezionare I’'opzione
¥ Scheda Alunno “Le mie condivisioni”

& Programma Scolastico
Programmazione Didattica

|#” Prospetto Voti

#' Conoscenze e Abilita 2. Nella schermata che appare cliccare su “Gestione cartelle” per creare la cartella nella quale
¢ Condivisione Documenti  ~ inserire i documenti da condividere
Le mie condivisioni
Altri Docenti \
Condivisione Documenti @ ( File Alunni non collegati )(AnnoScolastico: 2020/2021 (Gestionecartelle) i Aggiungi )
Filtra per Classe: (tutte) -

Periodo Ordina documenti per

Periododal:  01/09/2020 [ al: 27/11/2020 [ | @ Data O Cartella O DestinatariC) Inserimento

CARTELLA DESTINATARI/CLASSI
ALLEGATI
DATA ALLEGATI _ ALUNNI H CONDIVISIO... m‘

Lista cartelle 3 cliccare sul tasto “Aggiungi”

oo ]
DR

prove GJO,




Inserimento/Modifica Cartella

Craed ) (s )

4. Scrivere il nome della cartella nello spazio apposito e cliccare sul tasto SALVA

Descrizione (max 150 caratteri):
MATEMATICA 3A

-

5. Nella schermata che compare, cliccare sul tasto “’Indietro

Lista cartelle

Pl

scienze

| szon |
O

prova

Il simbolo con la matita verde permette di modificare il nome della cartella
Il simbolo con la crocetta rossa permette di cancellare

Plol

MATEMATICA 3A

ERGIC

6. Clicca sul tasto “Aggiungi” per aggiungere documenti

\;

Condivisione Documenti @

1

( File Alunni non collegati ) (Anno Scolastico: 2020/2021 7) (Gestiune cartelle) 1: Aggiungi )

Filtra per Classe: (tutte)

Periodo

Periododal:  01/09/2020 [

Ordina documenti per

al:  27/11/2020 EI ® Data O Cartella O DestinatariQ) Inserimento

CARTELLA DESTINATARI/CLASSI
ALLEGATI
DATA ALLEGATI _ ALUNNI H CONDIVISIO... m‘




Gestione Documento

Salva

p——

Dettaglio AYlegati Aggiuntivi

Data:
27/11/2020

= Cliccando sulla freccia puoi scegliere il nome della cartella dal menu a tendina che compare
FATEMATICASA «—

Descrizione (max 500 caratteri):

mappa

In questo campo puoi inserire il testo del messaggio o la descrizione di cio che
vuoi condividere

@ Cliccando sul tasto “Sfoglia” puoi allegare un file

File:

rl:

Qui puoi copiare 'URL di un video, di una cartella di Google Drive, di un
Condividi con sito web ecc.
ALUNNI (Condividi con gl alunni delle classi selezionate e/o alunni singoli - | “ | cliccasullafreccia per selezionare i destinatari dal menu a tendina che
compare (alunni della singola classe o di piu classi, docenti della classe o
ALUNNI e DOCENTI (Condividi con gli alunni delle dassi selezionate efo alunni singoli, pid i relativi docent) dl tutte |e ClaSSi eCC)
DOCENTI (Condividi con i Docenti che insegnano nelle classi selezionate)
DOCENTI SCUOLA (Condividi con tutti 1 Docenti attualmente in servizio nella scuola) Per SeleZionare Ia/le Classe/i a CUi deStinare ||
. e . ) . : 1) 59
DISABILITA (Rendi non visibile il documento, solo tu puoi visualizzarlo) messagglo, C||Cca SUI taStO Scegll /v[:’" — __\]

M oy

Alunni a cui destinare il messaggio

Per selezionare gli alunni a cui destinare il messaggio, clicca sul tasto “Scegli”’ /V

Elimina |
e

sceltaClasse | PEr Selezionare la/le classe/i a cui destinare il messaggio, dopo aver cliccato sul tasto “Scegli”,
compare questa schermata nella quale si puo selezionare la classe e poi cliccare sul tasto “Conferma”

STRUTTURA SCOLASTICA

v [J [ SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO "PATINI"
* [J & ORDINARIO
1 [ 3A-T. PATINI




Questa e a schermata che compare quando il messaggio e stato pubblicato

Condivisione Documenti @

Filtra per Classe: (tutte)

Periodo

Periedodal: 01/09/2020

al:

27/11/2020 |

Ordina documenti per

(@ Data (O Cartella (O Destinatari() Inserimento

( File Alunni non collegati @ o>

| ——
Agglorna

Anno Scolastico: 2020/2021 v) (Gestione cartelle) ( Aggiungi )

Se ci sono documenti allegati dagli
studenti e condivisi con noi,
compaiono le notifiche sul tasto
“File alunni non collegati”’

In rosso quelli non visionati

CARTELLA DESCRIZIONE ALLEGATI DESTINATARI/CLASSI
DATA _ ALLEGATI URL ALUNNI CONDIVISIO... AZIONI

27/11/2020 MATEMATICA 3A

mappa

Classi: 3A ORDINARIO T.

PATINI

Classi

@®

Il simbolo con la matita verde permette di modificare il nome della cartella

Il simbolo con la crocetta rossa permette di cancellare

[ Mostra solo documenti ai quali non & stato apposto il visto

Documenti alunni non collegati (periodo dal 26/10/2020 al 27/11/2020)

27/11/2020 img20201127 ... |

27/11/2020 im4020112? o

27/11/2020 iﬂlg2020112? o

27/11/2000 C“C,C,a-ndo'
-—sul nome -
271200 del file @ :
. possibile
2711172000 aprirloe
2711172000 scea!lgaflo '

Qui compare il nome
del mittente

FILE

Compito 27/11/2020

Il simbolo con I'occhio rosso indica che il documento e
compito 27/11/2020 non e stato ancora visionato <
Compito 27/11/2020 ()

(SIS TN () M) (M) {\?




