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ISTRUZIONI PER UTILIZZO REGISTRO ELETTRONICO ARGO

Argo didUP

CONDIVIDERE MATERIALI – COMUNICARE CON GLI STUDENTI

❑ BACHECA

❑ GESTIONE BACHECA

❑ DIDATTICA

❑ CONDIVISIONE DOCUMENTI 

LA FUNZIONE BACHECA PERMETTE DI INVIARE MESSAGGI E MATERIALI ALL’INTERA CLASSE E/O A DOCENTI

LA FUNZIONE CONDIVISIONE DOCUMENTI CONSENTE DI:

• INVIARE MESSAGGI E/ O MATERIALI ANCHE SOLO AD ALCUNI STUDENTI DELLA CLASSE SELEZIONATA

• RICEVERE E SCAMBIARE QUINDI MATERIALI CON GLI STUDENTI E GLI ALTRI DOCENTI



2. Dalla DASHBOARD accedere alla sezione bacheca

1. Accedere ad Argo DidUp

La sezione ‘’Messaggi 

da leggere’’ consente 

di leggere messaggi 

inseriti da altri 

(Dirigente scolastica, 

Segreteria, altri 

docenti)

La sezione ‘’GESTIONE BACHECA’’ consente di scrivere messaggi e/o allegare 

materiali da condividere con gli studenti o i docenti

BACHECA

CONDIVIDERE MESSAGGI E MATERIALI CON GLI STUDENTI (INTERE CLASSI) E CON I DOCENTI



Nella sezione ‘’Gestione Bacheca’’ prima di inserire il messaggio occorre creare una categoria (es. nome della disciplina e 

classe) nella quale esso andrà inserito

1. Clicca su ‘Gestione categorie’’

2. Clicca su ‘’Aggiungi’’

3. Scrivi il nome della categoria, poi clicca su ‘’Salva’’ e poi su ‘’Indietro’’



4. Per inserire un nuovo messaggio e/o materiale, clicca su ‘’Aggiungi’’

Se vuoi, puoi decidere di rendere disponibile il compito fino ad una certa data

In questo campo puoi inserire una descrizione del compito ed eventualmente le istruzioni che gli studenti dovranno seguire per svolgerlo

Puoi numerare i documenti per individuarli più facilmente

Qui puoi copiare l’URL di un video, di una cartella di Google Drive, di un sito web ecc.

Clicca sulla freccia per selezionare la categoria di tuo interesse

Spunta l’opzione ‘’Visibile’’ ed eventualmente ‘’Richiesta adesione’’ se ti interessa

5. Nella schermata che compare (scheda ‘’Dettaglio’’) compilare i vari campi



PER CONDIVIDERE UN VIDEO DA YOUTUBE

1. Individuato il video di interesse, cliccare su ‘’Condividi’’

2. Nella finestra 

che si apre, 

cliccare su 

‘’Copia’’ scritto 

accanto all’URL

3. Incollare l’URL usando la 

combinazione tasti CTRL - V 

oppure… 

3a. 

…cliccando 

con il click  

destro del 

mouse e 

selezionando 

il comando 

‘’incolla’’ dal 

menù a 

tendina che 

compare



PER CONDIVIDERE UN LINK AD UN SITO WEB O A GOOGLE MAPS 

1. Selezionare 

l’URL e copiarlo 

usando la 

combinazione 

tasti CRTL - C…

2a. Oppure 

posizionandoti 

sul campo Url, 

cliccando con 

il tasto destro 

e  

selezionando 

‘’Incolla’’ dal 

Menù a 

tendina che 

compare

2. Incollare L’URL 

usando la 

combinazione 

tasti CRTL - V…. 



PER AGGIUNGERE ALLEGATI 

2. Clicca su 

‘’Sfoglia’’ e 

seleziona il file 

che vuoi allegare 

(documento 

word, pdf, 

immagine) e 

clicca su apri

Se vuoi qui puoi inserire una 

descrizione del file che alleghi

3. Clicca su 

‘’Conferma’’

1. Clicca sul tasto ‘’Aggiungi’’



PER SCEGLIERE I DESTINATARI DEL MESSAGGIO

1. Clicca sul tasto ‘’Scegli’’

2. Metti la spunta sulla/e classe/i a cui vuoi assegnare il compito
3. Clicca sul tasto 

‘’Conferma’’

4. Spunta le opzioni che ti interessano (presa visione alunni/genitori/docenti)

5. Clicca su ‘’Salva’’



PER VERIFICARE LA PRESA VISIONE

Clicca sulla freccia e poi sull’opzione che ti interessa per verificare chi 

ha visionato il messaggio ed il materiale

Vedrai l’elenco degli alunni 

della classe ed accanto 

l’avvenuta presa visione

Cliccando sul numero si può scaricare il file



CONDIVISIONE DOCUMENTI

SCARICARE I  MATERIALI PRODOTTI DAGLI ALUNNI E RICONSEGNARE LORO I LAVORI CORRETTI

1. Dal menù generale, nella sezione DIDATTICA - Condivisione Documenti selezionare l’opzione 

‘’Le mie condivisioni’’

2. Nella schermata che appare cliccare su ‘’Gestione cartelle’’ per creare la cartella nella quale 

inserire i documenti da condividere

3 cliccare sul tasto ‘’Aggiungi’’



4. Scrivere il nome della cartella nello spazio apposito e cliccare sul tasto SALVA

5. Nella schermata che compare, cliccare sul tasto ‘’Indietro ‘’

Il simbolo con la matita verde permette di modificare il nome della cartella

Il simbolo con la crocetta rossa permette di cancellare

6. Clicca sul tasto ‘’Aggiungi’’ per aggiungere documenti



Cliccando sulla freccia puoi scegliere il nome della cartella dal menù a tendina che compare

In questo campo puoi inserire il testo del messaggio o la descrizione di ciò che 

vuoi condividere

Cliccando sul tasto ‘’Sfoglia’’ puoi allegare un file

Qui puoi copiare l’URL di un video, di una cartella di Google Drive, di un 

sito web ecc.

Clicca sulla freccia per selezionare i destinatari dal menù a tendina che 

compare (alunni della singola classe o di più classi, docenti della classe o 

di tutte le classi ecc)

Per selezionare la/le classe/i a cui destinare il

messaggio, clicca sul tasto ‘’Scegli’’

Per selezionare gli alunni a cui destinare il messaggio, clicca sul tasto ‘’Scegli’’

Per selezionare la/le classe/i a cui destinare il messaggio, dopo aver cliccato sul tasto ‘’Scegli’’,

compare questa schermata nella quale si può selezionare la classe e poi cliccare sul tasto ‘’Conferma’’



Questa è a schermata che compare quando il messaggio è stato pubblicato

Il simbolo con la matita verde permette di modificare il nome della cartella

Il simbolo con la crocetta rossa permette di cancellare

Se ci sono documenti allegati dagli 

studenti e condivisi con noi, 

compaiono le notifiche sul tasto

‘’File alunni non collegati’’

In rosso quelli non visionati

Il simbolo con l’occhio rosso indica che il documento 

non è stato ancora visionato

Qui compare il nome 

del mittenteCliccando 

sul nome 

del file è 

possibile 

aprirlo e 

scaricarlo


