
ISTITUTO COMPRENSIVO ‘’TEOFILO PATINI’’

Via Ficara, 3  - 67100 L’Aquila

VADEMECUM PER LA GESTIONE ASSEMBLEA ELEZIONI RAPPRESENTANTI GENITORI SU G SUITE 

AVVIARE LA VIDEOCONFERENZA SU MEET

1. Accedere con il proprio account alla piattaforma G Suite d’Istituto, scrivendo il nome utente e la password nei campi 
appositi;

2. Accettare le condizioni se questo è il primo accesso.
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3. Cliccando sull’icona             e accedere all’app ‘’MEET’’
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SE SI UTILIZZA UN TABLET O UNO SMARTPHONE OCCORRE INSTALLARE L’APP 
MEET ED ENTRARE DALL’APP STESSA

(CONTROLLARE ACCESSO CON ACCOUNT @amiternum-scuola.edu.it)
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4. Clicca su ‘’Partecipa ad una riunione o avviala

5. Scrivi un nickname o lascia il campo vuoto 

e clicca su ‘’Continua’’

N.B. AVVIATE LA RIUNIONE POCO PRIMA 
DELL’ORARIO DELLA RIUNIONE E MENTRE 
INVIATE IL LINK RESTATE ONLINE (COSI’ 
GESTIRETE VOI LA RIUNIONE)
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News !!
Cliccando su questa icona è possibile sfocare lo sfondo !!!

6. clicca su ‘’partecipa’’ per avviare la videoconferenza. 
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7. clicca su ’’copia informazioni per partecipare’’ per copiare il link della riunione 

(che dovrà essere inviato ai genitori)

8. clicca sull’icona a forma di lucchetto in basso a sinistra 

e deseleziona tutte le opzioni

Mano a mano che i partecipanti effettueranno l’accesso, (dopo 
che avranno ricevuto il link) dovrete autorizzarli a partecipare 
(entreranno con account esterni alla piattaforma)



1. Accedere ad Argo DidUp
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GESTIONE BACHECA SU ARGO DIDUP

2. Accedere alla 

sezione bacheca
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Nella sezione ‘’Gestione categorie’’ occorre creare la categoria 

(ad es. ‘’ASSEMBLEA ELEZIONI RAPRESENTANTI GENITORI)

4. Clicca su ‘’Aggiungi’’ 

5. Scrivi il nome della categoria, poi clicca su ‘’Salva’’ e poi su ‘’Indietro’’

3. Clicca su ‘Gestione categorie’’
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6. Per inserire un messaggi in bacheca clicca su ‘Aggiungi’’
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7. Nella sezione ‘’DETTAGLIO’’ Scrivi nel campo ‘’ descrizione’ la descrizione del messaggio da inviare

8. Seleziona la categoria ‘’ASSEMBLEA ELEZIONI RAPPRESENTANTI GENITORI’’

9. Nella sezione ‘’DESTINATARI’’ seleziona scegli la classe a cui destinare il messaggio
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10. Seleziona la classe a cui destinare il messaggio e clicca su ‘’conferma’’

11. Seleziona come destinatari sia i genitori che i docenti

12.  Riguardo ai genitori seleziona l’opzione ‘’presa visione’’ e ‘’adesione’’, riguardo ai 

docenti della classe seleziona la ‘’presa visione’’

13.  Clicca su ‘’SALVA’’

14.  Nella schermata che compare, cliccando su ‘’APRI’’ è possibile visualizzare le prese visioni e adesioni


