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1. Dal sito web della scuola 

https://www.icpatini.edu.it/

cliccando sul tasto

“REGISTRO ELETTRONICO 

ACCESSO DOCENTI’’ 

si entra nella pagina 

di accesso utente tramite DidUp

2. Inserire il 

proprio nome 

utente e la 

propria 

password 

negli appositi 

spazi

ISTITUTO COMPRENSIVO ’TEOFILO PATINI’’

Via Pasquale Ficara, 3 - 67100 - L'Aquila

A.S. 2020-2021 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

Argo didUP

SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE – COORDINATORI DI CLASSE

http://www.amiternum-scuola.edu.it/




3. Nella Dashboard cliccare sull’icona “SCRUTINI” e poi sulla voce 

‘’Caricamento voti’’ nel menù a tendina che si attiva
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5. Cliccare sulla classe scelta

4. Comparirà l’elenco delle classi associate al 

docente e quella nelle quali è

“COORDINATORE DI CLASSE”

6. Cliccare su “Periodo della classe” e nel menù a 

tendina che compare selezionare la voce 

‘’PRIMO QUADRIMESTRE’’

8. cliccare sul tasto 

avanti

7. Selezionare la voce ‘’Voti e Assenze’’ 
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Il COORDINATORE visualizza il tabellone contenente tutte le discipline della classe

Per inserire le valutazioni della propria materia CLICCARE sulla 

DISCIPLINA

1. Si visualizza la colonna 

vuota della propria disciplina..

2. Per inserire le valutazioni e le assenze 

cliccare su “Azioni” e selezionare

“Importa Voti dal Registro Elettronico”.
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5. Spuntare la voce “Determina il voto da 

importare come media complessiva dei voti” 

3. controllare il periodo di valutazione proposto dal sistema.  

6. cliccare su “Importa”

4. per effettuare eventuali 

modifiche alle date cliccare 

sull’icona del calendario e 

selezionare la data desiderata
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7. Dopo aver importato le valutazioni dal registro elettronico, modificare le 

medie per decidere il voto finale

8. cliccare sul tasto ‘’Salva’’ per importare i voti automaticamente 

dal sistema sul tabellone dello scrutinio



Dal tabellone 

nella colonna 

‘’EDUCAZIONE 

CIVICA’’ 

potranno essere 

inseriti i voti di 

educazione 

civica

cliccare sul tasto 

‘’Salva’’
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Dal tabellone nella colonna 

‘‘COMPORTAMENTO’’ il COORDINATORE 

inserisce i Giudizi sintetici del comportamento

Nella colonna ‘’ORALE’’ si inserirà il Giudizio sintetico utilizzando 

le sigle S=SUFFICIENTE, BUO = BUONO, DIS = DISTINTO, 

O = OTTIMO (per far comparire la valutazione sul tabellone)

Nella colonna ‘’GIUDIZIO SINTETICO’’ si inserirà il Giudizio sintetico 

scritto per esteso con lettere maiuscole SUFFICIENTE, BUONO, 

DISTINTO, OTTIMO (per farlo comparire sulla scheda di valutazione)

BUO BUONO
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Alla fine sul tabellone saranno visibili a tutto il Consiglio di Classe le valutazioni delle varie discipline 

Il COORDINATORE potrà visualizzare, 
inserire e/o modificare tutti i voti durante 

le operazioni di scrutinio, cliccando sul 
rigo corrispondente al nome dell’alunno 

ed operando nei campi attivi della 
schermata che compare.

Cliccare sempre su ‘’SALVA’’ per salvare le 
modifiche



INSERIMENTO GIUDIZI ‘’RILEVAZIONE DEI PROGRESSI’’ (VLG)

1. Dal menù a tendina 

selezionare la voce 

‘’Giudizi’’ e nell’elenco 

delle classi che compare 

selezionare quella che 

interessa

2. Per inserire il giudizio di Rilevazione dei 

progressi (VLG) cliccare sulla voce 

corrispondente nella sezione ‘’QUADRI E 

PERIODI’’, selezionando l’opzione 

‘’1Q – I PERIODO INTERMEDIO ‘’
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3. Cliccando sul nome 

dell’alunno si accede alla 

pagina che permette di inserire 

il giudizio (iniziare 

dall’indicatore ‘’FREQUENZA’’)
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È possibile compilare il giudizio utilizzando gli indicatori 

preimpostati, selezionandoli dal menù a tendina (mano a 

mano il giudizio compare nel campo ‘’Giudizio’’ in basso) …

… oppure incollando nello spazio Giudizio l’eventuale testo già preparato. Il 
testo in questo campo può essere modificato cliccando su ‘’modifica manuale’’

Frequenta con regolarita' .
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STAMPA TABELLONE

Ad operazioni di scrutinio concluse si potrà stampare il TABELLONE VOTI

1. Cliccare sul tasto ‘’Azioni’’ e selezionare ‘’Stampa tabellone’’ dal menù a tendina che compare

2. Selezionare le varie impostazioni e poi 

cliccare sul tasto ‘’Stampa’’
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3. Cliccare sull’icona ‘’scarica’’ per salvare il tabellone in formato pdf 

nel PC dal quale si sta operando

ATTENZIONE: il file pdf salvato sul PC dovrà essere inviato, insieme 

al file del verbale, tramite e-mail all’indirizzo aqic85000b@istruzione.it

mailto:aqic85000b@istruzione.it
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IL VERBALE

1. Cliccare sul tasto ‘’Azioni’’ e selezionare ‘COMPILA VERBALE’’ dal menù a tendina che compare

2. Selezionare il modello

‘’Verbale scrutini intermedi CON RIPORTO DATI 2020 2021’’ 

e cliccare su ‘’SELEZIONA’’
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3. Attendere qualche 

secondo in modo che il 

file sia visibile.

4. cliccare sull’icona 

‘SCARICA’’ 

ATTENZIONE!!!! NON

COMPILARE IL VERBALE 

QUI!!!

LA COMPILAZIONE

VERRA’ EFFETTUATA IN

UN PASSAGGIO

SUCCESSIVO!

5. In basso a sinistra compare l’icona del file in formato .odt

6. Cliccando sulla freccia si apre un menù a tendina, 

nel quale scegliere l’opzione ‘’Mostra nella cartella’’

N.B. :oppure cliccando su ‘’Apri’’ compare una 

finestra che consente di scegliere l’app con la quale 

aprire il file. In tal caso selezionare OpenOffice o 

LibreOffice
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7. Se è stata selezionata

l’opzione ‘’Mostra nella 

cartella’’, compare questa 

schermata. Cliccare su 

‘’mostra nella cartella’’

8. Cliccare sul nome del file 

con il tasto destro del mouse. 

Si attiva un menù a tendina nel 

quale selezionare le voci

‘Apri con’’ e poi ’’ LibreOffice’’
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9. Si apre il file nell’app LibreOffice, che è l’analogo di Word. Compilare quindi il verbale…

10. Quando il verbale è completo, cliccare sull’icona ‘’File’’ in alto a sinistra
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11. Nel menù a tendina che compare cliccare su 

‘’Esporta come’’ e poi su ‘’Esporta direttamente in pdf’’

12. Nella finestra che compare selezionare ‘’Desktop’’

13. Scrivere il nome del file ‘verbale scrutinio intermedio classe X’ e cliccare su ‘’Salva’’ (Troverete il file sul     

desktop del PC)

ATTENZIONE: i files pdf salvati sul PC (tabellone e verbale) dovranno essere 

inviati tramite e-mail all’indirizzo aqic85000b@istruzione.it

mailto:aqic85000b@istruzione.it

