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FUNZIONI BASE

❑ ACCESSO

❑ DASHBOARD

❑ AREA REGISTRO

▪ PLANNING SETTIMANALE

▪ FIRMA ORE LEZIONE

▪ APPELLO

▪ ARGOMENTI E COMPITI ASSEGNATI

▪ CONSULTAZIONE BACHECA

❑ ORARIO
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ACCEDERE AD ARGO DIDUP

dal sito web della scuola http://www.amiternum-scuola.edu.it/ cliccando sul tasto

“REGISTRO ELETTRONICO ACCESSO DOCENTI’’ Si accede all’home page del PORTALE ARGO

Inserire il proprio

nome utente e la

propria password 

negli appositi spazi

http://www.amiternum-scuola.edu.it/
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Il pannello HOME si presenta con la DASHBOARD che è un pannello di controllo 

LA DASHBOARD

sono mostrati i messaggi pubblicati oggi e i messaggi 
in sospeso, che richiedono la visione e/o l’adesione

nuovi documenti caricati oggi dagli alunni per 
il docente e i file caricati  dagli alunni ai quali il 

docente non ha ancora apposto il “visto”.

• Messaggi da leggere: circolari e documenti 

per i quali è la conferma di lettura in classe.

• Eventi Calendario di DidUp del giorno 

(annotazioni, promemoria)

• File Alunni non visti, cioè documenti 

pubblicati dagli alunni non ancora visionati 

dal docente.

• ore del giorno da firmare (visualizzate in 

giallo, solo se previste da orario), e delle ore 

del giorno firmate (in verde).
Card di classe
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L’area REGISTRO è suddivisa in tre sotto-menu: 

Il planning Settimanale è un pannello in cui sono visualizzabili le ore di lezione, sia 

quelle già inserite utilizzando la funzione ‘’Orario’’, sia quelle inserite manualmente

se l’orario è già stato inserito, PER FIRMARE L’ORA DI LEZIONE, se è selezionata 

l’opzione ‘’Le mie lezioni’’….
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Nella schermata che appare è possibile firmare cliccando sull’icona con la matita arancione, che dopo la firma diventa verde.

basta cliccare sulla 

casella corrispondente 
all’ora che interessa

REGISTRO
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Se l’orario non è stato inserito, per FIRMARE L’ORA DI LEZIONE occorre cliccare sulla casella dell’ora che interessa

e nella schermata che compare cliccare sulla classe di proprio interesse. Se non compare, cliccare sull’opzione ‘’mostra 
tutte le classi’’ in alto a destra
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Nella schermata che compare successivamente, se più docenti sono presenti alla lezione, selezionare l’opzione ‘’Compresenza’’. 

Se invece si deve effettuare una sostituzione selezionare l’opzione ‘’Sostituzione’’

Cliccando sulle voci ‘’Materia’’ e ‘’Tipologia lezione’’ compaiono i menù a tendina che permettono di scegliere 

la materia e la tipologia di lezione

Da selezionare se tutta la classe segue da remoto ( a distanza)

Da selezionare se alcuni alunni seguono da remoto ( a distanza)

Infine cliccare 

sul tasto 

‘’Firma’’
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Dalla sezione del PLANNING SETTIMANALE è possibile accedere alle varie sezioni corrispondenti ai nomi 

delle schede poste in alto

Nel giornale di classe sono mostrate tutte le ore di lezione, le firme inserite, il docente previsto, la 

materia, gli argomenti della lezione ed i compiti assegnati.
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Nella sezione ‘’Appello’’ è possibile inserire le assenze cliccando sull’icona con la lettera A accanto al 

nome dell’alunno.

Per inserire l’ingresso in ritardo o l’uscita anticipata cliccare sul tasto Aggiungi. Compare il menù a 

tendina dal quale selezionare l’opzione che interessa

Dopo aver selezionato l’opzione che interessa (Ingresso, Uscita, Fuori Classe) si apre una scheda…
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Per ingresso in ritardo o uscita anticipata si seleziona 

l‘ora di lezione alla quale si riferisce l’evento, l’orario di 

ingresso o uscita, le ore di assenza, si seleziona 

l’opzione ‘’da giustificare’’ se l’allievo/a non ha 

giustificato contestualmente e si decide se considerarlo 

presente nell’ora di lezione alla quale ci si riferisce.

Cliccare sul tasto SALVA  e poi sul tasto INDIETRO

La condizione fuori classe si riferisce al caso in cui l’alunno segue 

le lezioni da remoto ( a distanza) o si trova fuori classe per altri 

motivi ( ad es. in segreteria, fuori per partecipare a gara o concorso 

per la scuola ecc.).

Le ore ‘’fuori classe ‘’ non vengono conteggiate come assenze!!!

Cliccare sul tasto SALVA  e poi sul tasto INDIETRO
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ATTIVITA’ SVOLTE E COMPITI ASSEGNATI

Cliccando sull’icona a forma di matita si accede alla sezione che permette di scrivere le attività svolte e i compiti assegnati

Cliccando sull’icona a forma di matita si accede alla sezione che permette di 

scrivere le attività svolte e i compiti assegnati

Sezione per le attività svolte

Sezione per i compiti assegnati

Cliccando sul tasto  

> si copia il testo 

dal registro di 

classe al registro 

del professore
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Questa funzione mostra al docente quale carico 

di lavoro hanno gli alunni nel giorno in cui si 

vuole impostare la consegna dei compiti.

FINESTRA INFORMATIVA SULLE ATTIVITÀ SVOLTE/COMPITI ASSEGNATI E SUI PROMEMORIA

È obbligatorio indicare la data di consegna dei 

compiti assegnati. Cliccando sull’icona del 

calendario si apre la finestra che permette di 

selezionare la data di consegna. Occorre cliccare 

sul giorno di interesse e poi su ‘’Scegli data’’
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Nel REGISTRO sono presenti anche:

1. la sezione ‘’GESTIONE FUORI CLASSE’’ , che consente di visualizzare l’elenco degli alunni per i quali è stato registrato il 
fuori classe, con le date e gli orari

2. la sezione ‘CONTEGGIO ORE LEZIONE’’, che consente di visualizzare il numero delle ore di lezione svolte per ogni 
disciplina, nel periodo selezionato. 

CAIO PINCO

Con la funzione ‘’Filtra date’’ è possibile selezionare il periodo entro il quale rilevare il fuori classe

(si selezionano le date inizio e fine sul calendario e poi si clicca sul tasto ‘’Aggiorna’’
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BACHECA

Dalla dashboard si accede alla 

bacheca, dove è possibile 

visualizzare i messaggi e le 

comunicazioni pubblicate 

Cliccando sul numero nella colonna ‘’file è 

possibile scaricare il file allegato

Cliccando sull’icona 

con occhio rosso si 

effettua la presa 

visione

Cliccando sul tasto ‘’verifica’’ si apre un menù a tendina che 

permette di vedere chi ha preso visione della comunicazione
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Nella sezione ORARIO è possibile inserire un orario per l’intero anno scolastico o per un periodo

Cliccando sul tasto ‘’Nuovo’’ si apre la schermata seguente:

In questa sezione è possibile inserire il periodo di validità (data inizio e 

data fine) selezionando le date dal calendario che compare nel menù a 

tendina (cliccare su >> o << per spostarsi da un mese all’altro)

Nel campo descrizione inserire una denominazione da dare all’orario

( ad es. orario provvisorio o definitivo)

Il tasto ‘’Modifica’’ permette di effettuare eventuali modifiche alla fine quando l’orario sarà stato inserito

ORARIO
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Cliccare sul tasto SALVA per salvare le modifiche

Selezionare la classe e la materia da inserire e cliccare sul tasto ‘’Inserisci’’

Cliccare poi sulla casella corrispondente all’ora che interessa

La classe e la materia selezionate compariranno nella casella corrispondente all’ora di lezione nel tabellone orario

Quando tutte le ore sono state inserite cliccare sul tasto SALVA


